ORDENANZA 2347/26 - ANEXO II

PROCEDIMIENTO DE COI,\ISTITUCI(')N, FUNCIONAMIENTO Y NOTIFICACION
DEL DOMICILIO ELECTRONICO MUNICIPAL

ARTICULO 1.°: Ambito de Aplicacion

El presente procedimiento regula los mecanismos de constitucién, validacion,
modificacién, baja y el régimen aplicable a las notificaciones que se realicen en el
ambito del Registro Unico de Domicilios Electréonicos creados en la Ordenanza
Municipal pertinente.

ARTICULO 2.°: Caracter Voluntario de la Adhesién

La constitucion del domicilio electrénico municipal tendra caracter estrictamente
voluntario y optativo para todo vecino, contribuyente, persona humana o juridica
que tenga tramites, obligaciones o intereses en el ambito de este Municipio. La falta
de adhesion no restringird de ningin modo el acceso a los servicios municipales
habituales, manteniéndose para estos casos las notificaciones en formato papel en el
domicilio fisico correspondiente.

ARTICULO 3.°: Etapas del Tramite de Constitucién

El procedimiento de constitucién se regira de manera estricta bajo las siguientes
pautas sucesivas:

1. Presentacion del Formulario: El interesado o su representante legal
(acreditando personeria de manera fehaciente) debera presentar de forma
presencial o a través del canal digital que se habilite el formulario del Anexo I
debidamente integrado.

2. Control de Identidad: El agente municipal del area pertinente controlara el
documento de identidad del presentante y validaréa que las firmas sean
correspondientes al solicitante. En caso de plataformas digitales, este paso sera
reemplazado por autenticacion mediante claves con nivel de seguridad
suficiente (ej. Mi Argentina o RENAPER).

3. Verificacion del Correo Electronico: Registrada la casilla en el sistema, el
Municipio despachara de forma automatica un correo electrénico de validacion
con un vinculo de confirmacion (link).

4. Cierre del Tramite: El contribuyente debera hacer clic en dicho vinculo de
verificacidn dentro de las cuarenta y ocho (48) horas habiles de recibido. Hasta
tanto no se verifique la operatividad del correo mediante este paso, no se
considerara perfeccionado el tramite de alta.

ARTICULO 4.°: Régimen de Envio y Notificacion



La validez de las notificaciones que se realicen en el domicilio electrénico se regira
por las siguientes reglas procedimentales:

e Emision: La notificacion se instrumentarda mediante el envio del acto
administrativo, ordenanza, citacidn o resolucion digitalizada (en formato PDF no
editable) como archivo adjunto a la casilla electrénica declarada.

e Trazabilidad del Envio: El Municipio conservara un registro informatico de
envio (logs del servidor) que dejara asentado con precisién de fecha y hora la
correcta salida de la comunicacion con destino al buzdn electrénico del receptor.

e Computo de Plazos para la Notificaciéon: Las notificaciones enviadas al
domicilio electrénico constituido se consideraran formalmente perfeccionadas y
produciran sus efectos legales conforme a las siguientes pautas:

o El dia en que el destinatario proceda a la apertura del correo de
notificacion, si de ello quedara constancia mediante sistemas de
confirmacion de lectura.

o De forma tacita e irrevocable a las cero (00:00) horas del primer dia
habil administrativo inmediato posterior a la fecha en que la
comunicacién hubiese sido efectivamente depositada en la casilla del
destinatario (es decir, el dia posterior al envio, con total independencia de
si el contribuyente abrié o no efectivamente el e-mail).

ARTICULO 5.°: Modificacion y Baja

El domicilio electrénico mantiene plena validez mientras no se registre un cambio
formal. Al tratarse de una adhesién de caracter voluntario, el contribuyente podra
solicitar la baja de su domicilio electrénico o la modificacidon de la casilla de correo
declarada en cualquier momento. Para ello, deberd presentar la correspondiente
solicitud presencial o digitalmente bajo los mismos requisitos de validacién de firma
y acreditacion de identidad estipulados en el presente procedimiento.



